UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 1697 /QD-UBND Hai Dwong, ngay 29 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd trong hé théng co quan
hanh chinh nha nwéc thuge pham vi, chirc ndng quan ly cia Sé' Y té

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thi twéng
Chz’nhf phu ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bo trong
hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Can cit Quyét dinh s6 1490/0D-BYT ngay 05 thang 5 nam 2025 ciia B truong
B Y te vé viéc cong bo (bo sung) thu tuc hanh chinh noi bo trong hé thong hanh
chinh nha nuwoc thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Y té;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Y té tai To trinh so6 91/TTr-SYT ngay 19
thang 5 nam 2025.

QUYET PINH:

“Piéu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ngi bo trong
hé thong co quan hanh chinh nha nudc thuge pham vi, chirc nang quan ly cua So
Y t€ gobm 02 thu tuc hanh chinh (chi tiét c6 Phu luc dinh kem).

Piéu 2. Trach nhiém thwe hién

1. So Y, té ¢6 trach nhiém thyuc hién, huéng dan cac co quan, don vi cong
khai, gidi quyét tha tuc hanh chinh ddm bao dung quy dinh.

2. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co s¢ dir liéu quoc gia v€ thu tuc hanh chinh, H¢ thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh va Co s¢ dir liéu thu tuc hanh chinh cua tinh dam bao
kip thoi, day du, chinh xac, ding quy dinh.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc SO'Y té, Giam doc Trung
tam Phuc vu hanh ghinh cong tinh va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Phu luc
THU TUC HANH CHINH NOI BQ TRONG HE THONG CO QUAN HANH CHINH
NHA NUGOC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO Y TE
(Kém theo Quyét dinh sé 1097 /OP-UBND
ngay 29 thang 5 nam 2025 ciia Chii tich UBND tinh)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
STT Tén thii tuc hanh chinh Ghi
chu

I | LINH VUC BAO TRQ XA HOI

Xét thang hang vién chure tir Nhan vién cong tac xa hoi Ién Cong tac xa
hdéi vién

Xét thang hang vién chuc tir Cong tac xa hoi vién 1én Cong tac xa hoi
vién chinh
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CPHANDL
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VUC BAO TROQ XA HOI

1. Tha tuc Xét thang hang vién chirc tir Nhan vién cong tac xa hoi lén
Cong tac xa hoi vién

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1. Cr vién chirc tham duy xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap 1ap danh sach vién chirc co du
tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chac danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly vién chirc xem x¢t, quyét dinh ctr
vién chuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, guri co quan, don vi c6 thim
quyén t churc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

Co quan, don vi cir vién chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap lut vé tiéu chuéan, diéu kién cta vién chie dugc ctr xét
thing hang va luu trit, quan 1y hd so dang ky xét thang hang cua vién chirc theo
quy dinh cua phap luat.

- Budc 2. T6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

Phén cong, phan cip t6 chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vatham
quyén quan 1y, st dung vién chirc cua don vi su nghiép cong lap:

Uy ban nhan dén tinh:

+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phii hop véi vi tri viéc 1am va co cu vién
chtic theo chire danh nghé nghiép da duoc phé duyét

+ Chu tri t6 chirc hodc phan cap, Uy quyén viéc xét thang hang chic danh
nghé nghiép hang I tré xuéng d6i véi vién chirc lam viéc tai don vi sy nghiép cong
1ap thudc pham vi quan 1y, trir truong hop quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 2
Piéu 33 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc stra doi, bd sung tai Nghi dinh 6
85/2023/ND-CP.

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap quy dinh tai khoan 1 Piéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phan cép, iy quyén;

+ T6 chire xét thiang hang chie danh nghé nghiép hang I xép luong loai A2
va tu hang II tr& xuéng ddi véi vién chice 1am viée tai don vi sy nghiép cong 1ap
phu hop véi vi tri viée 1am va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép da
duogc phé duyét;

+ Quyét dinh b6 nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong, nang bac luong
(thudng xuyén, trude thoi han), phu cip tham nién vugt khung d6i voi vién chuc
gitr chue danh nghé nghiép hang I tré xudng (bao gém ca chirc danh nghé nghiép
hang I xép lwong vién chirc loai A3) thudc pham vi quan 1y.
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Viéc phan cong, phan cép t6 chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép
trong cac don vi sy nghiép cong l1ap ciia t6 chirc chinh tri, to chic chinh tri - xi
hoi thyc hién theo quy dinh ctia co quan ¢6 thim quyén ctia Pang.

T churc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Khi t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi c6 tham
quyén to chuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an t chirc
xét thang hang. Noi dung ctua Bé an duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 37
Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

Co quan, don vi ¢ thim quyén t6 chtrc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chuc thanh 1ap Ho1 dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, to
chue xét thang hang chie danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luét. Co ciu
t6 chirc cia Hoi dong xét thing hang dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép
¢6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém
xét thang hang chuc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bo phan gitap viéc: Ban thAm dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach;

+ T6 chire thu phi xét thing hang va str dung theo quy dinh;

+ Bdo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén to chic xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh xét thing hang chic danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

Khong bd tri nhirng nguoi ¢d quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta
ngudi xét thing hang hoic ciia bén vo (chong) cua nguoi xét thing hang; vo
hoic chdng, con dé hoic con nudi ciia nguoi xét thing hang hodc nhimng nguoi
dang trong thoi gian xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh
vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p, thanh vién cac bo phan
gitip viéc cuia Hoi dong xét thiang hang chitrc danh nghé nghiép.

Noi dung, hinh thirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép:

Danh gia viée dap tng cac yéu cau vé tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP duoc sira d6i, bd sung tai Nghj dinh sb
85/2023/ND-CP ddi voi vién chirc xét thing hang va Thong tu s6 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
héi quy dinh ma sd, tiéu chuin chitc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh cong tac xa hoi.

Hinh thire: Tham dinh ho so.

- Buéc 3. Xéc dinh vién chirc trung tuyén trong ky xét thing hang:

Vién chtc tring tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap Gng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP duoc



4

stra d6i, bd sung tai Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP va Théng tu sd 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cta B0 truéong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh cong tac xi hoi, duge nguoi dimg dau co quan, don vi t6 chuc xét
thing hang cong nhan két qua trung tuyén ky xét thang hang.

Trudng hop co quan, don vi ¢6 sd luong vién chitc du xét thang hang nhiéu
hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc tring
tuyén xét thang hang thuc hién theo thtr ty uu tién sau:

+ Vién chirc c¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chtrc 1a nir;

+ Vién churc 1a nguoi dan toc thiéu so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

+ Vién chtc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thing hang
vién chure thi nguoi dung dau co quan, don vi t6 chiic xét thing hang c6 van ban

bao cao voi nguoi dung dau co quan, don vi quan 1y vién chie va quyét dinh ngudi
trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chic.

- Bu6c 4. Thong bao két qua xét thing hang:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chic xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chtc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thing hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chirc du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai tréntrang
thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chircxét
thang hang.

- Budc 5. B nhiém va xép luong chtrc danh nghé nghiép ddi véi vién chire
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chuc trang
tuyen trong ky x¢t thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 thAm quyén hodc nguoi dugc phén cap, uy quyén phai thyc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi vai vién chic trang tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chuc da tring tuyén trong ky xet thang hang nhung sau
dobi xem xét xu ly ky luat hodac bi ky luat hoac bi khoi t6, diéu tra, truy t6, x6t xUr
thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xir 1y ky ludt ma khong bi ky lut hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi co quyét dinh cua cip c6 tham quyen dbi voi
truong hop bi khai t, diéu tra, truy td, xét xur thi can cir vao co cdu vién chirc
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theo chirc danh nghe nghiép da duogc phé duyét tai thoi diém xem xet ,quyét
dinh b6 nhiém, cap c6 tham quyén quyét dinh vige bd nhiém va xép luong chuc
danh ngh‘e nghiép ddi véi wvién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lvong mdi, thoi gian xet nang bac luong lan
sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu co) thuc hién theo quydinh cta
phap luat.

Viéc xép luong & chire danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

b) Céch thurc thyc hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan ho so va s6 luong hd so:

* Thanh phan hd so:

Pbi voi vién chic duge cir xét thang hang chic danh nghé nghi¢p tu
Nhéan vién cong tac x4 hoi 1én Cong tac x4 hoi vién, hd so dang ky bao gom:

So yéu ly lich vién chue theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudce thot han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhén cua co quan, don vi st dung vién chuc;

Ban nhén xét, danh gia cua nguoi diung dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chic hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi
su nghi€p cong lap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chuc theo quy dinh;

Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau ciia chire danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngi 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong co su thay ddi so véi yéu cau & hang muc chitc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngtr.

_ Truong hop c6 mot trong cac van bang, chig chi quy dinh tai d@ém ¢ khoan
1 Biéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duogc st dung thay thé chung chi
ngoai ngu.

Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

Pbi v6i co quan, don vi cir vién chirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép tir Nhan vién cong tac xa hoi 1én Cong tac x3 hoi vién, hd so bao gdm:

Danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang
chic danh nghé nghiép;

Quyét dinh cir vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

* S lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& No1 vu

- Co quan phdi hop thyuc hién thi tuc hanh chinh: So Y té

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh
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e) Poi tuong thuc hién: Vién chiic; Co quan, don vi cur vién chuc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép tir Nhan vién cong tac xa hoi 1én Cong téc xa hoi vién.

g) Tén mau don, mau t& khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Theo quy dinh tai Thong tu s 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua Bo trudéng Bo Tai chinh.

i) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu céu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh:

Vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi phai dap tng tiéu chuan va yéu
cau sau:

Tiéu chuan chung vé dao dic nghé nghiép cua vién chirc chuyén nganh
cong tac xa hdi nhu sau:

Co phém chét chinh tri, dao duc tdt; chép hanh chu truong, chinh sach cua
béng va phap luat ctia Nha nudec;

Pit loi ich ctia ddi tugng 1a muc tidu quan trong nhat trong hoat dong nghé
nghiép, co y thirc bao v¢ loi ich lau dai va lién tuc cho d6i tuong; ton trong doi tu,
quyén tu quyét va quyén bao mat cta ddi twong; khuyén khich, hd trg ddi tuong
thuc hién nhitng muyc ti€u phu hop.

Khéng loi dung mdi quan hé nghé nghiép dé vu loi ca nhan anh hudéng dén
cong tac trg giup dbi tuong.

Ton trong, c61 md, doan két, déng cam va chia sé voi cac déng nghiép
trong hoat dong nghé nghiép.

Thuc hién diing va day du cac nghia vu cua ngudi vién chic trong hoat
dong nghé nghiép.

Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d§ nghi¢p vu cong tac xa hoi.

Pap ung yéu ciu vé van bang, chimg chi va yéu cau khic cua tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép xét thang hang:

Tot nghiép dai hoc tr¢ 1én thudc cac chuyén nganh cong tac xa hoi, xa hoi
hoc, tam 1y hoc, gido duc dac biét hodc cac chuyén nganh khoa hoc xa hoi phu
hop v6i nhiém vu cong tac xa hai.

Truong hop c6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai c6 chimg
chi hodc chirng nhén dao tao, boi dudng nghiép vu cong tac xa hoi do co s dao
tao hodc co quan, to chirc ¢6 tham quyén cap theo chuong trinh do B Lao dong
-Thuong binh va Xa hoi ban hanh hodc co bang tot nghiép cao dang, trung cap,
chting chi so cap nganh cong tac xa hoi;

C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh cong tac xa hoi.

Co nang lyc, trinh d§ chuyén moén, nghiép vu dé dam nhan chuc danh nghé
nghiép hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong cting linh
vuc nghé nghiép.

C6 kha nang doc lap, thuc hién thanh thao cac ky nang, nghiép vu cong tac

~ A

xa hoi.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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C6 kha nang nam bat cac 1y thuyét va phuong phéap thuc hanh trong qua
trinh thuc hién nhiém vu vé cong tac xa hoi phl‘l hop;

C6 kha nang chu tri, phéi hop véi cac t6 chirc, ca nhan trong qua trinh thyc
hién nhiém vu vé cong tac xa hoi; chiu trach nhiém ca nhan vé két qua thuchién
nhiém vy dugc giao;

C6 kha nang hudéng din nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctru khoa hoc trong linh vyc cong tac xa hoi;

Nhan biét nhu cau tro gitip cua doi tugng va xac dinh cac bién phap giai quyét.

C6 ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban, str dung dugc ngoai ngir
hoac tleng dan toc thiéu sb ddi véi vién chirc cong tac & vang dan toc thiéu sb
theo y€u cau vi tri viéc lam.

Yéu cau d6i véi vien chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép tir Nhan
vién cong tac xa hoi 1én Cong tac xa hdi vién:

Vién chuc tir chitc danh nghé nghiép nhan vién cong tac xa hoi 1én chuc
danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién phai dap tng tiéu chuan, diéu kién quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (Diéu 5 Thong
tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH):

Puoc Xép loai chét luong & murc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong nam
cong tac lién ké trude nam dy thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi hanxu 1y ky lut,
khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky ludtvién chirc quy
dinh tai Diéu 56 Luat Vién chirc duge sira ddi, bd sung tai khoan 8 Diéu 2 Luét
stra doi, bd sung mot s6 diéu cuia Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién chirc.

C6 thoi gian cong tac gitt chirc danh nghé nghiép nhan vién cong tac xi hoi
hodc twong duong tir dt 02 (hai) ndm tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc)
dbi vai trinh d6 cao dang hodc tir di 03 (ba) nam trd 1én (khong ké thoi gian tap
su, thir viéc) d6i voi trinh d6 trung cap. Truong hop c6 thoi gian twong duong thi
phai c6 tbi thiéu 01 nam (12 thang) dang giir chirc danh nhan vién cong tac xa hoi
tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky xét thang hang.

1) Céan cur phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ciia Qudc hdi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra ddi, bd sung mot sd diéu cia Ludt Can bo, cong chirc va Lut
Vién chitc ngay 25 thang 11 nam 2019 cta Qudc hoi nude Cong hoa xi hdi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chrc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi,
bésung mét s diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chtrc, vién chuec.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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- Thong tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma s6 va tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép vién chic chuyén nganh cong tac xa hoi.

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc bd may, bién ché, can bo, cong chtrc,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi su nghiép cong lap; hoi, quy cép tinh va nguoi gitr
chtrc danh, chirc vu tai doanh nghiép thudc Uy ban nhan dan tinh quan 1y

2. Thu tuc Xét thang hang vién chire tir Cong tac xa hgi vién 1én Cong
tac xa hgi vién chinh

a) Trinh tu thuc hién:
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- Buéc 1. Cir vién chirc tham dy xét thang hang chitc danh nghé nghiép

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap 1ap danh sach vién chirc co du
tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan ly vién chirc xem x¢t, quyét dinh ctr
vién chuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, guri co quan, don vi c6 thim
quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

Co quan, don vi cir vién chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chtc duoc cir xét
thang hang va luu trit, quan 1y hd so dang ky xét thang hang cua vién chirc theo
quy dinh cua phép luat.

- Buédc 2. TH chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Phan cong, phan cap t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép va tham
quyén quan 1y, stt dung vién chirc cta don vi sy nghiép cong 1ap:

Uy ban nhan dén tinh:

+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phtt hop véi vi tri viéc 1am va co cau vién
churc theo chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét

+ Chu tri t6 chirc hodc phan cap, Uy quyén viéc xét thang hang chtrc danh
nghé nghiép hang I tré xudng dbi voi vién chire 1am viéc tai don vi su nghiép cong
1ap thudc pham vi quan 1y, trir truong hop quy dinh tai diém b va diém c khoan 2
Piéu 33 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP dugc sta doi, bd sung tai Nghi dinh 6
85/2023/ND-CP.

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap quy dinh tai khoan 1 Piéu 7
Nghi dinh 115/2020/NDb-CP:

+T6 chuc xet thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phén cap, Gy quyén;

+ T6 chire xét thang hang chtrc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A2
va tir hang II tré xudng d6i v6i vién chire 1am viée tai don vi su nghiép cong 1ap
pht hop véi vi tri viée 1am va co cdu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép da
dugc phé duyét;

+ Quyét dinh b6 nhiém chuc danh nghé nghiép, xép luong, nang bac luong
(thudong xuyén, trude thoi han), phu cap tham nién vugt khung d6i véi vién chire
gilr chue danh nghé nghiép hang I tré xudng (bao gém ca chirc danh nghé nghiép
hang I xép luong vién chuc loai A3) thudc pham vi quéan 1y.

Viéc phan cong, phan cap to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
trong cac don vi sy nghiép cong lap cua td chirc chinh tri, to chtrc chinh tri - xd
hoi thyc hién theo quy dinh ctia co quan c6 thim quyén cia Dang.

T6 chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép:

Khi t6 chtrc xét thing hang chic danh nghé nghiép, co quan, don vi c6 tham
quyén to chuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an t chirc
xét thang hang. Noi dung ctia Pé an duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 37
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé
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nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, to
chtrc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat. Co cau
t6 churc cua Hoi déng x€t thang hang dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép
c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, n01 quy, hinh thurc, noi1 dung va dia diém
xét thing hang chuc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bd phan gitp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra, sat
hach;

+ T4 chtrc thu phi xét thing hang va st dung theo quy dinh;

+ Béo cdo ngudi ding dau co quan, don vi c6 thAm quyén td chirc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thing hang chtrc danh
nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cédo trong qua trinh xét thang hang chtc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

Khong bo tri nhirng nguoi ¢d quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta
nguoi xét thing hang hodc cua bén vo (chong) ciia nguoi xét thang hang; vo
hozc chdng, con dé hodc con nudi ciia nguoi xét thing hang hodc nhitng nguoi
dang trong thoi gian xu 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh
vién Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan
gitip viéc cuia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép.

Noi dung, hinh thirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép:

Panh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ddi voi vién chirc xét thang hang va Thong tu s6 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh mé sd, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh cong tac xa hoi.

Hinh thttc: Thdm dinh ho so.

- Budc 3. Xéc dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang:

Vién chtc tring tuyén trong ky xét thing hang 14 nguoi dép Gmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Pidu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duogc
stra d6i, b sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Théng tu s6 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
héi quy dinh ma sd, tiéu chuin chitc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh cong tac xa hoi, dugc ngudi diang dau co quan, don vi to chic xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

Trudng hop co quan, don vi ¢ $6 lugng vién chirc du xét thang hang nhiéu
hon sd chi tiéu thing hang da dugc phé duyét thi viée xac dinh vién chirc tring
tuyén x€t thang hang thuc hién theo thir tu wu tién sau:
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’ + Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc

cap c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chtrc 1a nir;

+ Vién chtc 1a ngudi dan toc thiéu sd;

+ Vién chtrc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh);

+ Vién chtc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh duge nguoi tring tuyén trong ky xét thing hang
vién chure thi nguoi ding dau co quan, don vi to chiic xét thing hang c6 van ban

bao cao voi nguoi dung dau co quan, don vi quan 1y vién chic va quyét dinh nguoi
trang tuyén theo ¥ kién ctia nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

- Budc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢ van ban béo cao nguoi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thing hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc tring tuyén t6i co quan,
don vi c6 vién chirc dy xét thang hang; déng thot thong bao cong khai tréntrang
thong tin dién tr hoac Céng Thong tin dién tir cua co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

- Budc 5. B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi dung dau co quan
c6 tham quyén hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thyc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi vai vién chuc trang tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chuc di tring tuyén trong ky xet thang hang nhung sau
dobi xem xet xur Iy ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi tb, diéu tra, truy td, x6t XUr
thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép trang
tuyén. Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky ludt hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi co quyét dinh cua cap c6 tham quyen d6i voi
truong hop bi khai t, diéu tra, truy t6, xét xir thi cin cir vao co cdu vién chue
theo chirc danh nghe nghi¢p da dugc phé duyet tai thoi diém xem x¢ét ,quyét
dinh bo nhiém, cap c6 tham quyén quyét dinh vige b6 nhiém va xép luong chirc
danh nghé nghiép dbi voi vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian xét nang bac luong lan
sau, vi¢c keéo dai thoi gian nang bac luong (néu coO) thuc hién theo quydinh ctua
phap luat.

Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.
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b) Céch thure thuc hién: Nop truc tiép hoac qua buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan ho so va s6 luong hd so:

* Thanh phan ho so:

Déi véi vién chire duoc cir xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir Cong
tac xa hoi vién 1én Cong tac xa hoi vién chinh, ho so dang ky bao gom:

So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 13
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp ho so xét thing hang chire danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién chrc;

Ban nhén xét, danh gia ctua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chic hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuén, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chire danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong co su thay ddi so véi yéu cau & hang muc chitc danh nghé nghiép
dang gitlr thi khong phai nop ching chi ngoai ngir.

_ Truong hop c6 mot trong cac van bang, chtng chi quy dinh tai di’ém ¢ khoan

1 biéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé chirng chi
ngoai ngir.

Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

Dbi véi co quan, don vi cir vién chtc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép tor Cong tac xa hdi vién 1én Cong tac xa hoi vién chinh, ho so bao gom:

Danh séch vién chire ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

Quyét dinh cir vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu

- Co quan phdi hop thyc hién thi tuc hanh chinh: So Y té

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

e) Béi twong thuc hién:

Vién chuc; co quan, don vi cir vién chirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép tir Cong tac xa hoi vién 1én Cong tac xa hoi vién chinh.

g) Tén mau don, mau to khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Theo quy dinh tai Thong tu s 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua Bo truéng B Tai chinh.

1) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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k) Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thu tuc hanh chinh:

Vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi phai dap Gng tiéu chuan sau:

Tiéu chuan chung vé dao dirc nghé nghiép cia vién chirc chuyén nganh
cong tac xa hdi nhu sau:

Co phém chét chinh tri, dao duc tdt; chép hanh chu truong, chinh sach cua
bang va phap luat ctia Nha nuéc;

Dit loi ich ctia ddi trong 1a muc tiéu quan trong nhit trong hoat dong nghé
nghiép, co y thirc bao v¢ loi ich lau dai va lién tuc cho d6i tugng; ton trong doi tu,
quyén tu quyét va quyén bao mat cua ddi twong; khuyén khich, hd trg ddi tuong
thuc hién nhirng muc ti€u phu hop.

Khéng loi dung mdi quan hé nghé nghiép dé vu loi ca nhan anh huong dén
cong tac tro gitp dbi tuong.

Ton trong, cdi mé, doan két, dong cam va chia sé voi cac dong nghiép
trong hoat dong nghé nghiép.

Thue hién dung va day du cac nghia vu cta nguoi vién chirc trong hoat
dong nghé nghiép.

Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d§ nghiép vu cong tac xa hdi.

Pép tmg yéu ciu vé vin bang, chimg chi va yéu cdu khac cua tiéu
chuan chire danh nghé nghiép xét thang hang:

Tt nghiép dai hoc tré 1én thudc cac chuyén nganh cong tac xi hoi, xa hoi
hoc, tam 1y hoc, gido duc dac biét hodc cac chuyén nganh khoa hoc xa hdi phu
hop vé1 nhiém vu cong tac xa hoi.

Truong hop c6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai c6 chimg
chi hodc chirmg nhan dao tao, bdi dudng nghiép vu cong tac xa hdi do co s¢ dao
tao hodc co quan, to chirc ¢ tham quyén cip theo chuong trinh do B Lao dong
Thuong binh va Xa hoi ban hanh hodc ¢ bang tét nghiép cao dang, trung cip,
chting chi so cap nganh cong tac xa hoi;

Co ching chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh cong tac xa hoi.

Cé nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuic danh nghé
nghiép hang cao hon lién ké hang chitrc danh nghé nghiép hién giit trong cung linh
vuc nghé nghiép:

C6 nang lyc chu tri td chirc, chi dao va thuc hién cac hoat dong nghiép vu
cong tac xa hoi;

C6 nang luc t6 chirc phdi hop hiéu qua véi cac co quan, don vi va ca nhan
lién quan trong qua trinh thyc hi¢n nhiém vu vé cong tac xa hoi;

C6 ning luc phan tich, tong hop, khai quat cac hoat dong lién quan dén
nghiép vu chuyén mon dé c6 nhiing dé xuét giai phap nang cao hiéu qua trién khai
thuc hién cac hoat dong cong tac xa hoi;

Co kha nang hudng dan nghiép vu cong tac xa hdi phu hop véi chuyén
nganh dugc dao tao;
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C6 ky nang su dung cong nghé thoéng tin co ban, sir dung dugc ngoai
ngir hodc tleng dan toc thiéu s6 dbi véi vién chic cong tac ¢ ving dan tdc thiéu
s0 theo yéu cau vi tri viéc lam.

Yéu cau ddi v6i vién chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir Cong
tac xa hoi vién lén Cong tac xa hoi vién chinh:

DPuoc xép loai chat luong & mirc hoan thanh tdt nhiém vy tré 1én trong nam
cong tac lién ké trude nam du thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dtrc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xir Iy ky lut,
khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky ludtvién chirc quy
dinh tai Diéu 56 Luét Vién chirc duoc stra doi, bd sung tai khoan8 Piéu 2 Luat
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chtrc va Luat Vién chuec.

C6 thoi gian cong tac gilr chirc danh cong tac xa hoi vién hoac twong duong
tir dt 09 (chin) ndm trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Trudng hop cé
thoi gian twong duong thi phai co it nhat 01 nam (du 12 thang) dang giir chirc
danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang
ky xét thang hang.

Dap timg mot trong cac diéu kién sau ddy: Chu tri hodc tham gia it nhat 01
cong trinh nghién ctru vé linh vuc cong tac xa hoi hodc cac linh vuc c6 lién quan
nhu xdy dung du 4n, dé an, chuyén dé hoic dé tai, chwong trinh nghién ctru khoa
hoc, van ban quy pham phap luat, sang kién trong linh vuc an sinh x4 hoi tir cip co
8O tr¢ 1én da dugce cap co thim quyén ban hanh, nghiém thu hodc ph¢ duyét; tac gia
ctia bai bao khoa hoc vé cong tac xa hoi da cong bd trén tap chi khoa hoc dugc tinh
diém; tham gia bién soan sach vé linh vuc cong tac xa hoi va cac linh vuc ¢o lién
quan d3 duogc xuat ban; c6 Bang khen cta Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh tré
1én hoic Bang khen ctia Bo trudng vé thanh tich trong cong tac x3 hoi.

1) Can cur phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hdi nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

Luét stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién
chtrc ngay 25 thang 11 ndm 2019 cia Quédc hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam.

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chirc.

Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mat sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién chure.

Thong tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cta Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh ma s6 va tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi.

- Quyét dinh s6 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 ctia UBND tinh Hai


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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Duong ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chirc bo may, bién ché, can bo, cong chiic,
vién chire, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cc co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chte danh, chirc vu tai doanh nghiép thudc Uy ban nhan dan tinh quan 1y.
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